东南大学继续教育学院

校继教〔2013〕09号




东南大学远程教育学院关于布置

2013年秋毕业设计（论文、实习、实践）工作的通知 

各站点管理员、各站点学员、各院系负责老师：
2013秋远程教育2011秋专升本、高起专学生将进入毕业设计（论文、实习、实践）环节，共涉及2个层次、14个专业、28个站点学校，约计2000余人。其中专升本专业9个，有电气工程及其自动化、电子商务、法学、工程管理、护理学、会计学、机械设计制造及其自动化、土木工程和公共事业管理；高起专专业5个，有护理、机械制造与自动化、计算机应用技术、建筑工程管理和旅游管理。
毕业设计(论文、实习、实践)是教学计划中最后一个重要的教学环节，是培养学生综合应用所学知识、分析和解决实际问题能力的重要手段，也是学生毕业资格认定、专升本学员取得成人学士学位的重要依据。为此，要求各站点学校、学员高度重视，并按照“东南大学远程教育学院本科（专科）毕业设计（论文）工作条例”和“2013秋毕业设计(论文、实习、实践)工作进程”要求进行各项工作。

站点学校应按专业指派专人负责毕业设计（论文、实习、实践）工作，并将负责人名单提交给远程学院教学部。站点学校在本学期结束前应组织学员学习毕业设计（论文、实习、实践）动员课件和各专业毕业设计（论文、实习、实践）指导课件，根据各专业院系提供的推荐题目，组织学员进行选题，并在下学期开学后将学员选题情况统计表反馈给各专业院系负责老师和远程学院教学部。

各护理学、护理专业的站点学校应于本学期结束前按照“护理及护理学专业实习要点”要求，落实好学员的实习医院，并于下学期开学后将学员实习医院统计表反馈至东南大学临床医学院护理系和远程教育学院教学部。具体要求见附件1。

对于毕业实践环节中以实习为主要内容的，要求各站点于本学期结束前组织学员进入实习岗位，并指导学员自拟实习（论文）题目，下学期开学初统计学员选题情况，并将选题情况统计表提交给远程学院教学部和各专业院系负责老师。

毕业设计（论文、实习、实践）工作有关文件、通知、样表和联系方式等见平台中的教务信息及公告/远程教育毕业设计（论文）栏目。
二○一三年六月一日  
附件1：护理及护理学专业实习要点
附件2：2012秋毕业设计(论文、实习、实践)工作进程
附件3：站点毕业设计（论文、实习、实践）人数统计表

附件1：护理及护理学专业实习要点
2010级护理学及护理专业即将进行临床毕业实习，请相关站点和学员在认真学习《毕业实习工作手册》的前提下、按照毕业实习工作进度安排，完成毕业实习任务。具体要求如下：

1、实习要求：
必须完成所有规定科室的实习任务，自我小结及出科成绩、出科室评议完整。《临床实习总结表》填写完整。

2、实习时间：
2013年8月20日～12月7日。

3、毕业考试时间和内容：

时间初步定于2013年12月初。

考试内容：毕业考试包括内科护理学和外科护理学，分值各占总分的50%。

毕业考试不安排单独辅导，学员按课程复习要求自主复习。

4、专升本学生请注意：

参加临床技能考核，具体要求如下：


12月份东南大学护理系派专业老师到各中心进行护理操作考试，具体日期另行通知。
考试项目：
注射泵、心电监护仪、除颤仪、简易呼吸器、心肺复苏。


技能考核合格者毕业理论考试成绩方能有效。
附件2：2013秋毕业设计(论文、实习、实践)工作进程
	时间
	主  要  工  作

	
	院系负责教师及指导教师
	站点学校

	前期
(2013年6月～7月)
	1、各院(系)将毕业设计(论文)工作负责人、负责教师、指导教师名单提交远程备案。

2、提前录制毕业设计(论文、实习、实践)动员及指导课件。

3、负责教师收集各指导教师选题，并在网上发布选题，同时向站点学校公布负责教师名单和联系方式。
	1、组织学生收看毕业设计（论文、实习、实践）动员课件和指导课件，学员账户通过“复习课件下载”下载收看。

课件下载地址: ftp://ftp.js.edu.cn 。
2、按要求布置设计(论文、实习、实践)工作。
3、护理学、护理专业的站点组织落实学员的实习医院、进行学员实习地点统计。

4、提交学生选题情况，填写“东南大学远程教育学院毕业设计(论文、实习、实践)情况统计表”并发送电子邮件到远程教学部和各院系负责教师。

	中期

(9月～11月)
	1、 接受学生选题，指导学员填写任务书。
2、 指导申请学士学位和申请优秀论文的学生选择译文原文。
3、指导学生完成开题报告、组织开题报告宣讲。

4、指导学生按进度完成毕业设计(论文、实习、实践)任务，撰写论文初稿。
5、指导教师审阅学生设计成果及论文初稿，提出修改意见。
6、完成毕业设计软硬件验收。
	1、站点学校组织学生网上填写“毕业设计工作中期问卷调查”；汇总意见后写出中期检查报告提交远程教育学院。
2、护理学专业收齐学员临床实习考核表。
3、高起专层次收齐实践报告（论文）和成果或论文定稿。

4、汇总申请学士学位和申请优秀论文学生的名单，提交远程教育学院教学部。

	后期
(12月)
	1、指导教师检查学生提交的资料、签字、签章是否齐全，评阅毕业设计(论文)，在“毕业论文评阅、答辩及成绩评定表”中填写评阅意见。

2、负责教师组织答辩小组，并与站点学校协调，安排、组织学员答辩，答辩小组按要求填写“毕业论文评阅、答辩及成绩评定表”，签署意见及签名。
3、负责教师组织高起专学员设计（论文）宣讲。
4、申请优秀论文的学生还需提交缩编后论文的电子文档(2000~3000汉字字符)。
5、护理学专业组织技能考核、毕业考核并指导学员填写“护理学专业毕业实习业务总结”
	1、学生论文一式三份，学生保留一份、装入资料袋一份、上交指导教师一份，站点学校收齐学生论文并交给负责教师。
2、检查资料袋中材料是否完整。材料应包括工作手册（要求内容填写完整）、译文及原文（非申请学士学位和申请优秀的专升本学生不作要求）、设计报告(论文)、设计图纸或软件程序、及设计或论文电子文档。

3、组织或配合护理学专业技能考核、毕业考核，收齐学员毕业实习有关文档，包括工作手册、考核表，检查资料袋中材料是否齐全。

	结束期
(12月15日～12月31日)
	1、学生毕业设计(论文、实习、实践)成绩单交远程学院教学部。

2、将优秀论文和申请学士学位学生的全部材料交远程学院，其它学生的材料交站点学校保管。

3、负责教师对本专业毕业设计(论文、实习、实践)工作进行评估，写出评估报告。

4、推荐入选优秀论文集学生名单。

5、提交毕业设计(论文、实习、实践)工作评估报告。
	1、非申请学士学位和申请优秀学生毕业设计(论文、实习、实践)资料存档。

2、刻制站点学校毕业论文（报告）集光盘。

3、上传毕业论文电子文档，包括获得优秀论文的论文缩编文档，上传地址是:

ftp://ftp.js.edu.cn，用户名和密码均为bysj。

4、提交毕业设计(论文、实习、实践)工作评估总结报告。


附件3：站点毕业设计（论文、实习、实践）人数统计表

	站点编号
	站点
	层次
	专业方向
	人数

	73200
	东南大学本部教学点
	专升本
	电气工程及其自动化
	49

	73200
	
	专升本
	电子商务
	31

	73200
	
	专升本
	法学
	11

	73200
	
	专升本
	公共事业管理
	28

	73200
	
	专升本
	会计学
	59

	73200
	
	高起专
	机电一体化技术
	24

	73200
	
	专升本
	机械设计制造及其自动化
	35

	73200
	
	高起专
	计算机应用技术
	22

	73200
	
	高起专
	旅游管理
	27

	73205
	苏州网大教学点
	专升本
	工程管理
	6

	73205
	
	专升本
	机械设计制造及其自动化
	6

	73205
	
	高起专
	建筑工程管理
	10

	73205
	
	专升本
	土木工程
	14

	73210
	扬州高职教学点
	专升本
	电气工程及其自动化
	5

	73210
	
	高起专
	机电一体化技术
	15

	73210
	
	高起专
	建筑工程管理
	62

	73214
	连云港职技院教学点
	专升本
	工程管理
	8

	73214
	
	专升本
	公共事业管理
	10

	73214
	
	专升本
	会计学
	17

	73214
	
	专升本
	土木工程
	7

	73216
	徐州文达
	专升本
	电气工程及其自动化
	2

	73216
	
	专升本
	工程管理
	2

	73216
	
	专升本
	会计学
	2

	73216
	
	高起专
	机电一体化技术
	74

	73216
	
	高起专
	建筑工程管理
	61

	73216
	
	专升本
	土木工程
	7

	73219
	常州信息职技院教学点
	专升本
	工程管理
	5

	73219
	
	高起专
	建筑工程管理
	4

	73219
	
	专升本
	土木工程
	3

	73226
	沙洲工学院教学点
	专升本
	电气工程及其自动化
	18

	73226
	
	专升本
	法学
	6

	73226
	
	专升本
	工程管理
	5

	73226
	
	专升本
	会计学
	8

	73226
	
	专升本
	土木工程
	1

	73231
	附属江阴医院教学点
	专升本
	护理学
	61

	73234
	无锡商业职技院教学点
	专升本
	电气工程及其自动化
	2

	73234
	
	专升本
	工程管理
	3

	73234
	
	专升本
	公共事业管理
	6

	73234
	
	专升本
	会计学
	9

	73234
	
	专升本
	土木工程
	2

	73240
	扬州司法教学点
	专升本
	法学
	5

	73249
	南京房产教学点
	高起专
	建筑工程管理
	89

	73249
	
	专升本
	土木工程
	141

	73270
	丁家桥护理专业教学点
	专升本
	护理学
	72

	73271
	南京协同
	高起专
	计算机应用技术
	79

	73273
	淮阴卫校学习中心
	高起专
	护理
	65

	73273
	
	专升本
	护理学
	25

	73276
	万和学习中心
	高起专
	计算机应用技术（数字媒体艺术）
	27

	73282
	南农大工学院培训部
	专升本
	电子商务
	20

	73285
	南京房产东南培训中心
	专升本
	工程管理
	143

	73286
	东南大学医学院护理系
	高起专
	护理
	56

	73287
	常州卫校校外学习中心
	高起专
	护理
	58

	73288
	泰州职校
	高起专
	护理
	41

	73288
	
	专升本
	护理学
	19

	73290
	镇江卫校
	高起专
	护理
	63

	73290
	
	专升本
	护理学
	2

	73291
	句容卫校
	高起专
	护理
	23

	73291
	
	专升本
	护理学
	21

	73292
	扬州环资
	高起专
	护理
	28

	73292
	
	专升本
	护理学
	19

	73293
	无锡卫校
	高起专
	护理
	27

	73324
	金华建设技工学校学习中心
	高起专
	建筑工程管理
	105

	73409
	附属马鞍山医院教学点
	专升本
	护理学
	27

	73419
	安徽医学高等专科学校
	专升本
	公共事业管理
	8

	73419
	
	高起专
	护理
	9

	73419
	
	专升本
	护理学
	17

	74501
	广西水利电力远程教育学习中心
	专升本
	电气工程及其自动化
	49
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